
คูมือสำหรับเจาหนาที่จัดเก็บรายได : การจัดเกบ็ภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสราง 

หนวยงานท่ีรับผิดชอบ งานจัดเก็บรายได กองคลัง เทศบาลตำบลทายาง 

 ปจจุบันองคกรปกครองสวนทองถ่ินดำเนินการจัดเก็บภาษีเอง ไดแก ภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสราง           
และภาษีปาย เพ่ือเปนรายไดในการนำไปพัฒนาทองถ่ิน และทองถ่ินสามารถดำเนินการจัดเก็บไดเทาใดก็ถือเปน
รายไดขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน โดยไมตองนำสงรายไดนั้นแกรัฐบาล 
 
ข้ันตอนการจัดเก็บภาษีท่ีดินและส่ิงปลูกสรางดังนี้ 

1. เตรียมฐานขอมูลท่ีดินและสิ่งปลูกสราง 
2. แตงตั้งพนักงานสำรวจพนักงานประเมิน และพนักงานเก็บภาษี 
3. จัดทำบัตรประจำตัวพนักงานสำรวจ 
4. สำรวจขอมูลรายการท่ีดิน และสิ่งปลูกสราง 
5. จัดทำบัญชีรายการท่ีดินและสิ่งปลูกสราง และบัญชีรายการหองชุด (ภ.ด.ส.3 และ ภ.ด.ส.4) 
6. แกไขเพ่ิมเติมบัญชีรายการท่ีดินและสิ่งปลูกสราง และบัญชีรายการหองชุด (ภ.ด.ส.3 และ ภ.ด.ส.4) 
7. การแจงเปลี่ยนแปลงการใชประโยชน 
8. การจัดทำบัญชีราคาประเมินท่ีดินและสิ่งปลูกสราง (ภ.ด.ส.1) และบัญชีราคาประเมินทุนทรัพย    

หองชุด (ภ.ด.ส.2) 
9. คำนวณหามูลคาฐานภาษีของท่ีดินและสิ่งปลูกสราง 
10.  การคำนวณภาษี ตามพระราชกฤษฎีกากำหนดอัตราภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสราง พ.ศ. 2564  
11.  การแจงประเมินภาษี 
12.  การชำระภาษี  และออกใบเสร็จรับเงิน 
13.  การคัดคานและอุทธรณ การประเมินภาษี 
14.  การปรับปรุงฐานขอมูลตามแบบ ภ.ด.ส. 1-4 
15.  การเรงรัดภาษีคางชำระ 

 
กฎหมายท่ีเกี่ยวของ 
 -  ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวย การดำเนินการตามพระราชบัญญัติภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสราง   
พ.ศ.2562 
 -  พระราชบัญญัติภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสราง พ.ศ.2562 
 -  พระราชกฤษีกาลดภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสราง พ.ศ. 2563 
สถานท่ีใหบริการ 
 ณ กองคลัง เทศบาลตำบลทายาง ตำบลทายาง อำเภอทายาง จังหวัดเพชรบุรี 
 
ระยะเวลาการชำระภาษี 
 ภายในเดือนเมษายน ของทุกป 

 

 

 

 

 

 

 



คูมือสำหรับเจาหนาที่จัดเก็บรายได :  การจัดเกบ็ภาษีปาย 

หนวยงานท่ีรับผิดชอบ งานจัดเก็บรายได กองคลัง เทศบาลตำบลทายาง 

 ปจจุบันองคกรปกครองสวนทองถ่ินดำเนินการจัดเก็บภาษีเอง ไดแก ภาษีท่ีดินและสิงปลูกสราง           
และภาษีปาย เพ่ือเปนรายไดในการนำไปพัฒนาทองถ่ิน และทองถ่ินสามารถดำเนินการจัดเก็บไดเทาใดก็ถือเปน
รายไดขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน โดยไมตองนำสงรายไดนั้นแกรัฐบาล 

ข้ันตอนการจัดเก็บภาษีท่ีดินและสิงปลูกสรางดังนี้ 
ข้ันตอนท่ี 1 การเตรียมการ 

1.ตรวจสอบและคัดลอกรายชื่อผูอยูในเกณฑเสียภาษีในปงบประมาณ  
 2.สำรวจและจัดเตรียมแบบพิมพตาง ๆ 
 3.ประชาสัมพันธข้ันตอนและวิธีการเสียภาษี 
 4.จัดทำหนังสือแจงใหผูมีหนาท่ีเสียภาษีทราบเพ่ือยื่นแบบแสดงรายการภาษีปาย (ภ.ป.1) 
ข้ันตอนท่ี 2 ดำเนินการจัดเก็บ 

1.กรณีปายกอนเดือนมีนาคม 
- รับแบบ ภ.ป.1 และตรวจสอบความถูกตอง                                              
- ประเมินคาภาษีและมีหนังสือแจงผลการประเมิน (ภ.ป.3) 

 2.กรณีปายหลังเดือนมีนาคม 
- รับแบบ ภ.ป.1 และตรวจสอบความถูกตอง 
- ประเมินคาภาษีและมีหนังสือแจงผลการประเมิน (ภ.ป.3) 

 3.การชำระภาษี 
กรณีปกติ  
- รับชำระภาษี (ชำระในวันท่ียื่นแบบหรือชำระภาษี ภายในกำหนดเวลา)  

ข้ันตอนท่ี 3 ประเมินผลเรงรัดการจัดเก็บ 
1. ไมยื่นแบบแสดงรายการทรัพยสิน (ภ.ป.1) ภายในกำหนดเวลา 
- มีหนังสือแจงเตือนผูท่ียังไมมายื่นแบบ (เม่ือใกลจะสิ้นสุดท่ีประกาศกำหนดใหยื่นแบบ) 
- มีหนังสือแจงเตือนผูท่ีไมมายื่นแบบภายในกำหนดเวลา 
 - ครั้งท่ี 1  
 - ครั้งท่ี 2 
- แจงความตอพนักงานสอบสวนฝายปกครอง (อำเภอ) เพ่ือดำเนินคดี แกผูไมยื่นแบบ 
- รับชำระภาษีและเงินเพ่ิมตามมาตรา 25 
2.ยื่นแบบ ภ.ป.1 แลวแตไมยอมชำระภาษีภายในกำหนดเวลา 
- มีหนังสือแจงเตือนผูท่ียังไมชำระภาษี 
  - ครั้งท่ี 1  

   - ครั้งท่ี 2  
  - ครั้งท่ี3 

   - รับชำระภาษีและเงินเพ่ิม 
- ดำเนินการบังคับจัดเก็บภาษี  
(ยึด อายัด และขายทอดตลาดทรัพยสิน) กรณีหลีกเลี่ยงไมยอมชำระภาษี 

 
 
 
 



กฎหมายท่ีเกี่ยวของ 
 -  พระราชบัญญัติภาษีปาย พ.ศ. 2510 
 -  พระราชบัญญัติภาษีปาย (ฉบับท่ี 2) พ.ศ. 2534 
 -  กฎกระทรวงกำหนดอัตราภาษีปาย พ.ศ. 2563 
 
สถานท่ีใหบริการ 
 ณ กองคลัง เทศบาลตำบลทายาง ตำบลทายาง อำเภอทายาง จังหวัดเพชรบุรี 
 
ระยะเวลาการชำระภาษี 
 ภายในเดือนมีนาคม ของทุกป 
 
ชองทางการติดตอสอบถามขอมูล 

- หมายเลขโทรศัพท 0 3246 3000 ตอ 102 

- Line ID : yum.10 

 

 

 

 


