
คูมือสําหรับประชาชน : การขอใชสนามกีฬาสวนเฉลิมพระเกียรติ  ๘๐ พรรษา เทศบาลตําบลทายาง 

หนวยงานท่ีรับผิดชอบ : แผนงานการศึกษา เทศบาลตําบลทายาง  อําเภอทายาง  จังหวัดเพชรบุรี  

กระทรวง : กระทรวงมหาดไทย 

๑. ช่ือกระบวนงาน : การขอใชสนามกีฬาสวนเฉลิมพระเกียรติ  ๘๐ พรรษา เทศบาลตําบลทายาง 

๒. หนวยงานเจาของกระบวนงาน : แผนงานการศึกษา เทศบาลตําบลทายาง  อําเภอทายาง  จังหวัดเพชรบุรี 

๓. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนวยเดียว  

๔. หมวดหมูของงานบริการ : อนุญาต  

๕. กฎหมายท่ีใหอํานาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ:  

๕. ระเบียบการใชสนามกีฬา เทศบาลตําบลทายาง 

๖. ระดับผลกระทบ : บริการท่ัวไป 

๗. พ้ืนท่ีใหบริการ : ทองถ่ิน 

๘. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา -  

๘. ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ ๐ วัน  

๙. ขอมูลสถิติ  

9. จํานวนเฉล่ียตอเดือน ๐  

9. จํานวนคําขอท่ีมากท่ีสุด ๐  

9. จํานวนคําขอท่ีนอยท่ีสุด ๐ 

๑๐.ช่ืออางอิงของคูมือประชาชน : การขอใชสนามกีฬาสวนเฉลิมพระเกียรติ  ๘๐ พรรษา เทศบาลตําบลทายาง 

๑๑. ชองทางการใหบริการ  

๕. สถานท่ีใหบริการ 

๗. ๑) ศูนยเยาวชนเทศบาลตําบลทายาง  ท่ีตั้ง สนามกีฬาสวนเฉลิมพระเกียรติ ๘๐ พรรษา อ.ทายาง จ.เพชรบุรี 

       โทร  ๐๓๒-๔๖๓๔๓๓  

๗. ๒) กองการศึกษา เทศบาลตําบลทายาง  ท่ีตั้ง ๘๘๘ หมู ๑ ต.ทายาง อ.ทายาง จ.เพชรบุรี  

๗. กองการศึกษา เทศบาลตําบลทายาง      โทร  032-463000 ถึง ๒ ตอ 305 

๕. ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด)  

๕. ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น. 

๑๒. หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข(ถามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

๑๒. ๑) สนามกีฬาสวนเฉลิมพระเกียรติ ๘๐ พรรษา เทศบาลตําบลทายาง มีการบริการสนามกีฬาประกอบดวย ดังนี้ 

๑๒.  ๑.๑) สนามฟุตบอล  ๑.๒) สนามฟุตซอล  ๑.๓) สระวายน้ํา 

๑.๔) สนามเทนนิส  ๑.๕) สนามบาสเกตบอล  ๑.๖) สนามกีฬาประเภทอ่ืนๆ 

 

 

 

๑/๕ 



๑๒. ๒) การขอใชสนามกีฬาฯ สําหรับจัดกิจกรรม มีหลักเกณฑ ดังนี้ 

๑๒.  ๒.๑) ยื่นหนังสือขอใชสนามกีฬาฯ หรือคํารองตามแบบท่ีเทศบาลกําหนด ลวงหนาไมนอยกวา ๑๕ วัน กอนวัน

เริ่มใชสนาม พรอมสําเนาบัตรประจําตัวประชาชน บัตรประจําตัวขาราชการ หรือบัตรประจําตัวเจาหนาท่ีของรัฐ ของผูยื่น   

คําขอ จํานวน ๑ ฉบับ 

๒.๒) กรณีท่ีหนวยงาน ชมรม หรอืหนวยราชการ ขอใชใหมีหนังสือขอใชจากตนสังกัด 

๒.๓) ผูไดรับอนุญาตใหใช ตองชําระคาธรรมเนียมการใชสนามและอุปกรณ คากระแสไฟฟา คาน้ําประปา      

และคาใชจายอ่ืนๆ ในอัตราท่ีกําหนด 

๒.๔) การขอยกเวนคาธรรมเนียมการใชสนาม เปนดุลพินิจของนายกเทศมนตรีตําบลทายาง 

๑๒. ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ  

ท่ี ประเภทข้ันตอน รายละเอียดของข้ันตอน 

การบริการ 

ระยะเวลา

ใหบริการ 

สวนงาน / หนวยงานท่ี

รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

๑ การตรวจสอบเอกสาร  ๑. ผูขอใชสนามยื่นหนังสือขอ

ใชสนามกีฬาฯ หรือคํารองตาม

แบบท่ีเทศบาลกําหนด 

๑ วัน แผนงานการศึกษา 

เทศบาลตําบลทายาง   

 

๒. เจาหนาท่ีดําเนินการคิด

คาธรรมเนียม พรอมจัดทํา

หนังสือขอใชสนามกีฬาฯ เพ่ือ

เสนอนายกเทศมนตรี 

๑ วัน แผนงานการศึกษา 

เทศบาลตําบลทายาง   

 

๓. เจาหนาท่ี แจงผูขอใชสนาม

กีฬาฯ ใหชําระคาธรรมเนียม

กอนใชสนาม 

๓ วัน แผนงานการศึกษา 

เทศบาลตําบลทายาง 

 

๔. กอนใชสนามแจงเจาหนาท่ี

เพ่ือจัดเตรียมอุปกรณกีฬา 

๑ วัน แผนงานการศึกษา 

เทศบาลตําบลทายาง 

 

ระยะเวลาดําเนินการรวม ๖ วัน 

๑๔. งานบริการนี้ผานการดําเนินการลดข้ันตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว 

๑๔. ยังไมผานการดําเนินการลดข้ันตอน 

๑๕. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคําขอ  

๑๕. ๑๕.๑) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหนวยงานภาครัฐ 

ท่ี รายการเอกสารยืนยัน

ตัวตน 

หนวยงานภาครัฐ 

ผูออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 

ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 

สําเนา 

หนวยนับ

เอกสาร 

หมายเหตุ 

๑ บัตรประจําตัวประชาชน / 

บัตรประจําตัวขาราชการ/  

บัตรประจําตัวเจาหนาท่ี

ของรัฐ 

- - ๑ ฉบับ พรอมรับรอง

สําเนาถูกตอง 

๒/๕ 



๑๕. ๑๕.๒) เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับยื่นเพ่ิมเติม 

ท่ี รายการเอกสารยืนยัน

ตัวตน 

หนวยงานภาครัฐ 

ผูออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 

ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 

สําเนา 

หนวยนับ

เอกสาร 

หมายเหตุ 

๑ หนังสือขอใชสนามกีฬาฯ/ 

คํารองตามแบบท่ีเทศบาล

กําหนด 

- ๑ - ฉบับ - 

๑๖. คาธรรมเนียม  

๑๖. ๑) สนามฟุตบอล  

- คาธรรมเนียม กิจกรรมกีฬา ๑,๕๐๐ บาท/วัน กิจกรรมอ่ืนๆ ๑๐,๐๐๐ บาท/วัน 

- คาไฟฟา ๓๐๐ บาท/ชม. 

- คาน้ําประปา ๒๐๐ บาท 

๑๖. ๒) สนามฟุตซอล  

- คาธรรมเนียมกิจกรรมกีฬา ๑,๐๐๐ บาท/วัน กิจกรรมอ่ืนๆ ๑,๕๐๐ บาท/วัน 

- คาไฟฟา ๕๐๐ บาท/ชม. 

- คาน้ําประปา ๒๐๐ บาท 

๑๖. ๓) สระวายน้ํา 

- คาธรรมเนียมกิจกรรมกีฬา ๑,๕๐๐ บาท/วัน กิจกรรมอ่ืนๆ ๓,๐๐๐ บาท/วัน 

- คาไฟฟา ๒๐๐ บาท/ชม. 

- คาน้ําประปา ๒๐๐ บาท 

๑๖. ๔) สนามเทนนิส 

- คาธรรมเนียมกิจกรรมกีฬา ๑,๐๐๐ บาท/วัน กิจกรรมอ่ืนๆ ๑,๕๐๐ บาท/วัน 

- คาไฟฟา ๖๐ บาท/คอรด/ชม. 

- คาน้ําประปา ๒๐๐ บาท 

๑๖. ๕) สนามบาสเกตบอล 

- คาธรรมเนียมกิจกรรมกีฬา ๑,๐๐๐ บาท/วัน กิจกรรมอ่ืนๆ ๑,๕๐๐ บาท/วัน 

- คาไฟฟา ๓๐๐ บาท/ชม. 

- คาน้ําประปา ๓๐๐ บาท 

๑๖. ๖) สนามกีฬาประเภทอ่ืนๆ 

- คาธรรมเนียมกิจกรรมกีฬา ๑,๐๐๐ บาท/วัน กิจกรรมอ่ืนๆ ๑๐,๐๐๐ บาท/วัน 

- คาไฟฟา ตามมิเตอรหรือเหมาจาย 

- คาน้ําประปา ตามมิเตอรหรือเหมาจาย 

 

 

๓/๕ 



๑๗. ชองทางการรองเรียน  

17. ๑) รองเรียนดวยตนเอง ศูนยดํารงธรรมเทศบาลตําบลทายาง ๘๘๘ ถ.ทายาง-หนองบวย ม.๑ ต.ทายาง อ.ทายาง 

จ.เพชรบุรี ๗๖๑๓๐ 

17. ๒) รองเรียนผานทางโทรศัพท/โทรสาร 032-463000-2 ตอ 117 

17. ๓) รองเรียนผานทางเว็บไซต http://www.thayang-phet.go.th/ 

๑๘. ตัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก  

๑๘. คํารองตามแบบท่ีเทศบาลกําหนด  

๑๙. หมายเหตุ 

๑๙. ถาไมถึง ๔ ชั่วโมง ใหคิดคาธรรมเนียมเพียงครึ่งวัน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

๔/๕ 

http://www.thayang-phet.go.th/


แบบฟอรมคํารองตามแบบท่ีเทศบาลกําหนด 

 

๕/๕ 


